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1. Introduccion

El presente documento tiene como proposito establecer los aspectos de forma y
presentacion del trabajo final de grado para optar al grado académico de Licenciado en
Historia, otorgado por la Universidad Andrés Bello.

El candidato debera seguir cuidadosamente todas y cada una de las instrucciones que se
detallan en este documento.

Finalmente, el candidato debe tener en cuenta que el trabajo final de grado es el resultado
de un trabajo profesional, que permanecera en la biblioteca y en el Departamento de
Humanidades para su consulta publica y de referencia para futuros trabajos en el area.

Se recomienda a los candidatos la lectura del libro redactado por Umberto Eco, Como se
hace una tesis. Técnicas y procedimientos de estudio, investigacion y escritura (Barcelona: Gedisa,
2001), que establece un panorama general de las dinamicas internas en el proceso de
elaboracion de una tesis de grado.



2. Reglas de seguimiento y presentacion del trabajo final de grado

El desarrollo del trabajo final de grado se realizara durante los “Seminario de grado
I” y “Seminario de grado 117, en el transcurso de los semestres 7 y 8 de la Licenciatura
en Historia.

2.1 “Seminario de grado I”

El “Seminario de grado I”” es una asignatura durante la cual se abordaran las bases
tedricas y metodologicas, ademas del trabajo de fuentes del trabajo final de grado.

Para inscribir el “Seminario de grado I”, el estudiante debera haber aprobado los
cursos CEGCT12, HIST314, HIST321 e HIST322.

Para garantizar un trabajo 6ptimo y personalizado, el nimero de participantes en
cada seccién de “Seminario de grado 17 sera de un minimo de 2 y de un maximo
de 4. Cada seccién estara a cargo de un profesor que propondra una tematica
amplia.

La inscripcion en cada seccién de “Seminario de grado I se hara por orden de
prelacion, durante el periodo de inscripcion de asignaturas, con preferencia a los
mejores promedios acumulados.

Cada seccion contara con dos créditos de teoria y tres créditos de taller. Durante
estas horas, el profesor expondra los fundamentos tedricos y metodologicos
propios de la tematica del Seminario, con el fin de orientar la discusion bibliografica
y el levantamiento de fuentes de los estudiantes. A su vez, orientara la busqueda y
recopilacién de las fuentes, asi como su analisis.

El trabajo final consistira en el proyecto a desarrollar durante el “Seminario de
grado II” y contara con una problematica e hipdtesis, contextualizacién del trabajo,
discusién bibliografica, marco temporal, marco teérico y marco metodologico.

Para el desarrollo y concreciéon de este proyecto, se consideraran dos entregas
parciales durante el semestre (primera entrega de 20% y segunda entrega de 30%) y la
entrega final del proyecto (50%). Todas las entregas seran individuales.

La ponderacion de estas tres entregas formara la nota de presentacion al examen del
estudiante, equivaliendo al 70% de la nota global de la asignatura.

La asignatura se cerrara con un examen correspondiente a la Presentacion final del
Proyecto, que equivaldra al 30% de la nota global de la asignatura. El Examen consistira
en una exposicion de la propuesta y sus avances, cuya evaluacion serd colegiada, a cargo
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de una comisiéon formada por tres miembros del Claustro Académico, entre ellos el
profesor de la seccion de “Seminario de grado I”. La exposicion debera ser acompafiada
de un power point y serd evaluada con una pauta comun a todos los estudiantes,
independiente de su seccion.

Para aprobar “Seminario de Grado I”, el estudiante deberd obtener nota 4,0 o
superior en todas las instancias evaluativas del semestre. Por ejemplo, si un alumno
obtiene nota 7,0 en aula y nota 3,0 en el informe final, reprobara el seminario.

2.2 “Seminario de grado IT”

El “Seminario de grado II” es la asignatura durante la cual el estudiante redactara el
proyecto realizado durante el “Seminario de grado 1”.

Para inscribir el “Seminario de grado 11, el estudiante debera haber aprobado los
cursos CEGCT12, HIST314, HIST321, HIST322 ¢ HIST411.

La composicién de las secciones de “Seminario de grado 1I”” sera la misma que la
composicién de las secciones de “Seminario de grado II”, tanto en lo relativo a los
estudiantes inscritos como al profesor.

Cada secciéon contara con dos créditos de taller. Durante estas horas, el profesor
supervisara los avances de la escritura del texto final de los estudiantes, con
modalidad de tutoria.

El trabajo final consistird en una investigacion historica original, sustentada en un trabajo
con fuentes primarias de distintos tipos, asi como material historiografico pertinente a la
tematica elegida y actualizado.

Tendra una extension de 30 a 40 paginas (15.000 a 20.000 palabras), excluyendo

bibliografia, graficos y apéndices, y el formato de un articulo académico publicable.

Debera contener una portada en el formato indicado, una introduccién, un cuerpo central
con notas y citas a pie de pagina, una conclusion y los listados de fuentes y bibliograficos.

Para el desarrollo y concrecion de este proyecto, se consideraran dos entregas parciales
durante el semestre (primera entrega de 10% y segunda entrega de 30%) y la entrega final
del proyecto (60%). Todas las entregas seran individuales. El promedio de estas tres
instancias evaluativas correspondera al 100% de la nota del catedra, la que no tendra
examen final.



La evaluacién del trabajo final de “Seminario de grado II” contara con una pauta de
evaluaciéon comun a todos los estudiantes, independiente de su seccion.

2.3 Entrega del trabajo final de grado

Luego de completar su plan de estudios, los estudiantes deberan entregar al Director
de la Licenciatura en su sede, el texto de la tesis en formato PDF, al mismo tiempo
que el formulario de autorizacién de publicacion de la tesis en formato digital.

El  formulario se puede encontrar en  http://biblioteca.unab.cl/wp-
content/uploads/2019/08/UNAB-DGBREP-PI-
003 Formulario Autorizacion Publicacion Tesis.pdf

Este PDF sera luego entregado al Sistema de Bibliotecas de la UNAB, para su ingreso al
repositorio digital.


http://biblioteca.unab.cl/wp-content/uploads/2019/08/UNAB-DGBREP-PI-003_Formulario_Autorizacion_Publicacion_Tesis.pdf
http://biblioteca.unab.cl/wp-content/uploads/2019/08/UNAB-DGBREP-PI-003_Formulario_Autorizacion_Publicacion_Tesis.pdf
http://biblioteca.unab.cl/wp-content/uploads/2019/08/UNAB-DGBREP-PI-003_Formulario_Autorizacion_Publicacion_Tesis.pdf

3. Portada

Para la elaboracion de la portada del trabajo final de grado, se debera proceder como
estipulado en este reglamento y respetando el ejemplo que a continuacion se presenta.

Universidad
Andrés Bello

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO
FACULTAD DE EDUCACION Y CIENCIAS SOCIALES
DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES
LICENCIATURA EN HISTORIA

e  En la mitad de la pagina, centrado y con minuscula considerando cada palabra principal con
mayuscula (en dorado).

Titulo del Trabajo

e  Mas abajo centrado

Trabajo final de grado para optar al
Grado de Licenciado en Historia

e Luego, centrado y con mayusculas (en dorado).

NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO

e A continuacién, parte inferior centrado

Profesor Guia: ....cceeeevneennennnes

e En la parte inferior y centrado, ciudad y pafs, luego mes y afio en mindscula (que se presenta el
trabajo)

SANTIAGO - CHILE
mes — afo



A continuacién se muestra un ejemplo de portada.

Modelo de la primera hoja y la portada

Universidad
Andrés Bello

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO
FACULTAD DE EDUCACION Y CIENCIAS SOCIALES
DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES
LICENCIATURA EN HISTORIA
(letra Times New Roman 13 pt)

/Tl'tulo del trabajo

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
(letra Times New Roman 14pt)

Trabajo final de grado para optar al
Grado de Licenciado en Historia
(letra Times New Roman 12pt)

MARCELO ISMAEL CORTES UNDURRAGA
Profesor GUia: .....cceeeeeevveeneec e
(letra Times New Roman 12pt)

SANTIAGO — CHILE
Julio, 2012




4. Reglas de edicién

Tipo de letra, numero y formato:
Tamafio carta, a espacio y medio y en letra Times New Roman 12pt.

Formalidades de Presentacion

El trabajo final de grado debe presentarse impresa en papel blanco tamafio carta (8.5
x 11 pulgadas o 21,5 x 27,9 cms), con nimero de pagina indicado en la parte inferior
derecha de la hoja. Los margenes seran los siguientes:

Superior 2,5cm.
Inferior 2,5cm
Izquierda 2.,5cm.
Derecha 2,5cm.
Subdivisiones:

Las subdivisiones en el cuerpo del texto (capitulos, subcapitulos, etc.) deben ir numeradas
en numeros arabigos, excepto la introduccion y la conclusién que no se numeran. A su
vez, los parrafos se indicaran con sangtfa.

Palabras en idiomas extranjeros:
Las palabras extranjeras deberan figurar en letra italica (cursiva).

Abreviaturas:
La primera vez que se use una abreviatura, ésta debera ir entre paréntesis después de la
férmula completa. Las siguientes veces se usara unicamente la abreviatura.

Citas textuales:
Las citas textuales que sobrepasen cuatro lineas deben colocarse en formato de cita larga,
entre comillas, a espacio sencillo, letra Times New Roman 11pt y margenes reducidos.

Cuadros, graficos, ilustraciones, fotografias y mapas:

Deben aparecer referenciados y explicados en el texto. Deben estar, asimismo, titulados,
numerados secuencialmente y acompafiados por sus respectivos pies de imagen y
fuente(s). Se ubican enseguida del parrafo donde se anuncian. Las imagenes se entregaran
en formato digital (jpg o tiff 300 dpi y 240 pixeles) y debera realizarse un indice de las
imagenes utilizadas en la Tesina. Es responsabilidad del autor conseguir y entregar el
permiso para la publicacién de las imagenes que lo requieran.

Notas al pie de pagina:

Las notas al pie de pagina deberan aparecer en numeros arabigos (1,2,3,...) y en letra Times
New Roman tamafio 10 con espacio sencillo, colocandose antes de los signos de
puntuacion (coma, punto coma, punto). El texto de las notas debera ir justificado.



Ejemplo: "Al respecto, el esteta inglés John Ruskin afirmarfa a mediados de siglo que
la pintura de paisajes en el siglo XIX debia ser calificada como la "anica y verdadera
escuela de paisaje en la historia de la pintura''14.

Bibliografia:

Al final del texto, debera ubicarse la bibliografia, escrita en Times New Roman tamafio 12
y a espacio y medio. Se organizara en fuentes y bibliograffa, presentando en las primeras
las siguientes partes: archivo, publicaciones periodicas, libros.

En la bibliografia deben presentarse en orden alfabético las referencias completas de

todas las obras utilizadas en el articulo, sin incluir titulos que no estén referenciados en
las notas al pie de pagina.
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5. Normas de citacion

Para homogenizar y dar una coherencia interna a las tesinas presentadas por los
candidatos, se ha adoptado el Chicago Manual of Style, en su edicion numero 16 (2009),
version Humanities Style. Se usan dos abreviaturas que permiten ver las diferencias entre
la forma de citar en las notas a pie de pagina (N) y en la bibliografia (B).

Libro de un solo autor:

N- Nombre Apellido(s), T7ulo completo (Ciudad: Editorial, afio), pagina(s).
Ej.: Martin Bowen, Experimentar el cuerpo y escribir los pecados. La confesion general de
José Ignacio Eyzaguirre (1799-1804) (Lima: Instituto Francés de Estudios Andinos e
Instituto de Estudios Peruanos, 2014), 50-51.
Tras la primera cita:
Bowen, Experimentar el cuerpo, 24.

B- Apellido(s), Nombre. T7tulo completo. Ciudad: Editorial, afio.
Ej.: Bowen, Martin. Experimentar el cuerpo y escribir los pecados. La confesion general de
José Ignacio Eyzaguirre (1799-1804). Lima: Instituto Francés de Estudios Andinos e
Instituto de Estudios Peruanos, 2014.

Libro de dos o tres autores:
N- Nombre Apellido(s) y Nombre Apellido(s), T#tulo completo (Ciudad: Editorial, afio),
pagina(s).
Ej.: Pablo Diener y Maria Fatima Costa, Juan Maunricio Rugendas. Pintor y dibujante
(Sao Paulo, Estacao Liberdade, 1998), 118.
Tras la primera cita:
Diener y Costa, [Juan Manricio Rugendas, 19.

B- Apellido(s), Nombre, y Nombre Apellido(s). T7ulo completo. Ciudad: Editorial, afio.
Ej.: Diener, Pablo y Maria Fatima Costa. Juan Mauricio Rugendas. Pintor y dibujante.
Sao Paulo: Estacao Liberdade, 1998.

Libro de cuatro o mas autores:

N- Nombre Apellido(s) et al., T7tulo completo (Ciudad: Editorial, afio), pagina(s).

B- Apellido(s), Nombre, Nombre Apellido(s), Nombre Apellido(s) y Nombre Apellido(s)
de todos los autores. T7tulo completo. Ciudad: Editorial, afio.

Atencion: la norma anterior es para obras escritas enteramente por varios autores.
Si el libro es una antologia o compilacién de articulos, entonces se cita cada
articulo por separado (véase el ejemplo: “capitulo o articulo en libro colectivo”).

Indicacion del editor, traductor o compilador ademas del autor:
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N- Nombre Apellido(s), T7tulo completo, trad. Nombre Apellido(s) (Ciudad: Editorial, afio),
pagina(s).
Ej.: Polibio, Historias. Libros I-I17, trad. Manuel Balasch Recort (Madrid, Gredos,
2000), 61.
Tras la primera cita:
Polibio, Historias, 34.

B- Apellido(s), Nombre. Titulo completo. Traducido por Nombre Apellidos(s). Ciudad:
Editorial, afio.
Ej.: Polibio, Historias. Libros I-I1”. Traducido por Manuel Balasch Recort. Madrid,
Gredos, 2000.

Atencion: se indica el traductor para obras clasicas.

Capitulo o articulo en libro colectivo:
N- Nombre Apellido(s), "Titulo articulo", en Titulo completo, eds. Nombre Apellido(s) y
Nombre Apellido(s) (Ciudad: Editorial, afio), pagina(s).
Ej.: Adriano Prosperi, "Disciplinamiento: la construcciéon de un concepto", en
Formas de control y disciplinamiento. Chile, Ameérica y Europa, siglos X1'I-XIX, eds.
Rafael Gaune y Veronica Undurraga (Santiago de Chile: Ugbar editores, 2014),
52.
Tras la primera cita:
Prospert, Disciplinamiento, 56.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo articulo". En T#tulo completo, editado por Nombre
Apellido(s) y Nombre Apellido(s). Ciudad: Editorial, afo, intervalo de paginas.
Ej.: Prosperi, Adriano. "Disciplinamiento: la construcciéon de un concepto". En
Formas de control y disciplinamiento. Chile, Ameérica y Europa, siglos X1'I-XIX, editado
por Rafael Gaune y Verdnica Undurraga. Santiago de Chile: Ugbar editores, 2014,
47-56.

Atencion: el término “editado por” puede sustituirse por “coordinado por”,
“compilado por”, etc, segun la terminologia del libro. En la nota figuraria como

2 <<

“cootd./coords.”, “comp./comps.”, etc.

Proélogo, introduccion o parte similar de un libro:
N- Nombre Apellido(s), introduccion a T7#ulo, de Nombre Apellido(s) del autor (Ciudad:
Editorial, afio), pagina(s).
Ej.: Antonio Guzman Guerra, introduccion a Historia de la Guerra del Peloponeso, de
Tucidides (Madrid: Alianza, 2014), 25.
Tras la primera cita:
Guzman, introduccion, 28.
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B- Apellido(s), Nombre. Introducciéon a Té#ulo, de Nombre Apellido(s) del autor. Ciudad,
Editorial, afio, intervalo de paginas.
Ej.: Guzman Guerra, Antonio. Introduccion a Historia de la Guerra del Peloponeso,
de Tucidides. Madrid: Alianza, 2014, 13-39.

Articulo en revista:

N- Nombre Apellido(s), "Titulo articulo", T##ulo revista vol: n° (afio): pagina(s).
Ej.: Juan David Murillo, "De lo natural y lo nacional. Representaciones de la
naturaleza explotable en la exposicién internacional de Chile en 1875", Historia
48:1 (2015): 247.
Tras la primera cita:
Murillo, “De lo natural y lo nacional”, 270-271.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo articulo". T#ulo revista vol: n° (afio): intervalo de paginas.
Ej.: Murillo, Juan David. "De lo natural y lo nacional. Representaciones de la
naturaleza explotable en la exposicion internacional de Chile en 1875". Historia

48:1 (2015): 245-276.

Articulo en revista on-line:
N- Nombre Apellido(s), "Titulo articulo", T7#ulo revista vol: n° (afio): pagina(s), fecha de
acceso, doi o ufl.
Ej.: Gueorgi Kossinets y Duncan J. Watts, “Origins of Homophily in an Evolving
Social Network,” Awmerican Journal of Sociology 115 (2009): 411, accedido el 28 de
febrero de 2017, doi:10.1086/599247.
Tras la primera cita:
Kossinets y Watts, “Origins of Homophily”, 439.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo articulo". T#ulo revista. Vol: No (afio): intervalo de
paginas. doi o url.
Ej.: Kossinets, Gueorgi y Duncan J. Watts. “Origins of Homophily in an Evolving
Social Network™.  _American ~ Journal — of  Sociology. 115 (2009):  405-50.
doi:10.1086/599247.

Atencidn: “doi” en mintsculas.

Articulo de prensa:
N- Nombre Apellido(s), "Titulo articulo", Tétulo periddico, dia y mes, afio, pagina(s).
Ej.: Daniel Mendelsohn, “But Enough about Me,” New Yorker, 25 de enero, 2010,
68.
Tras la primera cita:
Mendelshon, “But Enough about Me”, 69.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo articulo". T#tulo periddico, dia y mes, afio.
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Ej.: Mendelsohn, Daniel. “But Enough about Me”. New Yorker, 25 de enero, 2010.

Tesis:
N- Nombre Apellido(s), "Titulo tesis" (tesis de Licenciatura/Magister/Doctorado en ...,
Universidad, afo), pagina(s).
Ej.: Cristian Castro, “Entre broma y broma la verdad se asoma: El Golpe de
Estado y los primeros momentos de la dictadura vistos a través de la caricatura
extranjera. Chile 1973-1974" (Tesis de Licenciatura en Historia, Universidad de
Chile, 2005), 46.
Tras la primera cita:
Castro, “Entre broma y broma”, 123.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo tesis". Tesis pregrado/Maestria/Doctorado en
Universidad, afio.
Ej.: Castro, Cristian. “Entre broma y broma la verdad se asoma: El Golpe de
Estado y los primeros momentos de la dictadura vistos a través de la caricatura
extranjera. Chile 1973-1974”. Tesis de Licenciatura en Historia, Universidad de
Chile, 2005.

ceey

Resefias de libros:
N- Nombre Apellido(s), “Tftulo resena” (si lo tiene), resefia de T7#ulo del libro, de Nombre
Apellido(s) del autor del libro, T7ulo revista, vol: n° (afio): pagina(s).
Ej.: Mario Prades Vilar, “Algunas notas en torno al estudio del caracter converso
de los primeros jesuitas”, resefia de The Jesuit Order as a Synagogue of Jews. Jesuits of
Jewish Ancestry and Purity-of-Blood Laws in the Early Society of Jesus, de Robert A.
Maryks, Ingenium. Revista de Historia del Pensamiento Moderno, 5 (2011): 234.
Tras la primera cita:
Prades, “Algunas notas”, 235.

B- Apellido(s), Nombre. “Titulo resena”. Resefia de T7tulo obra, de Nombre Apellido(s)
autot. T7tulo revista, vol: n° (ano): intervalo de paginas.
Ej.: Prades Vilar, Mario. “Algunas notas en torno al estudio del caracter converso
de los primeros jesuitas”. Resefla de The Jesuit Order as a Synagogue of Jews. Jesuits of
Jewish Ancestry and Purity-of-Blood Laws in the Early Society of Jesus, de Robert A.
Maryks. Ingeninm. Revista de Historia del Pensamiento Moderno, 5 (2011): 233-240.

Entrevistas:
Entrevista a Apellido(s), Nombre, Ciudad, fecha completa.

Pagina web:

N- Titulo de la pagina, institucion a la que pertenece, fecha de acceso o fecha de la ultima
modificacién de la web, URL.
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Ej. 1: “McDonald’s Happy Meal Toy Safety Facts”, McDonald’s Corporation,
accedido el 19 de Julio de 2008, http://www.mcdonalds.com/corp/
about/factsheets.html.

Ej. 2: “Politica de privacidad”, Google, dltima modificacién 17 de abril de 2017,
https:/ /www.google.cl/intl/es/policies/privacy/?fg=1.

Tras la primera cita:

1. “Toy Safety Facts”.

2. “Politica de privacidad de Google”.

B- Institucion titular de la pagina. Titulo de la pagina. Fecha de acceso o fecha de la tltima
modificacion.
URL
Ej. 1: McDonalds Corporation. “McDonald’s Happy Meal Toy Safety Facts”.
Accedido el 19 de Julio de 2008.
http://www.mcdonalds.com/corp/about/ factsheets.html.
Ej. 2: Google. “Politica de privacidad”. Ultima modificacién 17 de abril de 2017.
https:/ /www.google.cl/intl/es/policies/privacy/?fg=1.

Entrada de un blog:

N- Nombre Apellido(s) del autor de la entrada, “Tftulo de la entrada”, T7ulo del blog, techa

de acceso, URL de la entrada.
Ej.: Aude Argouse, “Marit Roland, dibujos de papel”, Proyecto “papel sellado”,
accedido el 25 de junio de 2017, http://papelselladoblog.wordpress.com/
2017/03/29/marit-roland-dibujos-de-papel/.

B- Titulo del blog, URL del blog.
Ej.: Proyecto “papel sellado”, http:/ /papelselladoblog.wordpress.com.

Fuentes de archivo:

N- "Tftulo del documento" (lugar y fecha, si aplica), en Siglas del archivo, Seccion, Fondo,
vol./leg./t., f. o ff. La primera vez se cita el nombre completo del archivo y la abreviatura
entre paréntesis.

B- Nombre completo del archivo (sigla), Ciudad-Pais. Seccion(es), Fondo(s).

Para las fuentes de archivo, la regla propuesta es general. Sin embargo, el estudiante se
debera atener a la clasificacién interna de cada Archivo.

Fuente primaria publicada como capitulo de un volumen editado:
N- Nombre Apellido(s), "Titulo", en Titulo completo, ed. Nombre Apellido(s), Titulo
(Ciudad: Editorial, afio), pagina(s).
Ej.: Luis de Valdivia, “Carta a Felipe III, Fuerte de Buena Esperanza, 20 de
tebrero de 16137, en E/ alma en la palabra: escritos inéditos del P. Luis de 1V aldivia, ed.
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José Manuel Diaz Blanco (Santiago de Chile: Ediciones Universidad Alberto
Hurtado, 2011), 245.

Tras la primera cita:

Valdivia, “Carta a Felipe 1117, 246.

B- Apellido(s), Nombre. "Titulo ". En Ti#tulo completo, editado por Nombre Apellido(s).
Ciudad: Editorial, afio, intervalo de paginas.
Ej.: Valdivia, Luis de. "Carta a Felipe III, Fuerte de Buena Esperanza, 20 de
tebrero de 1613”. En E/ alma en la palabra: escritos inéditos del P. Luis de 1 aldivia,
editado por José Manuel Diaz Blanco. Santiago de Chile: Ediciones Universidad
Alberto Hurtado, 2011, 245-247.

Fuente visual:
N y B- Nombre Apellido(s), T#tulo, Afio de creacion. Ciudad: Museo o Archivo o
Coleccion.

Ej.: Dorothy Langue, Migrant Mother, 1936. Washington: Biblioteca del Congreso.

Fuente audiovisual:
N y B- Titulo. Dirigido por. Ano, Lugares de produccion; Estudio, Afio de distribucién.
Pelicula.
Ej.: Batman: The dark knight rises. Dirigido por Christopher Nolan. 2012, Estados
Unidos y Gran Bretafia; Warner Bros, 2012. Pelicula.
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6. Del uso de referencias y del plagio.

El trabajo del historiador y del estudiante en Historia debe incorporar, no sélo
habilidades para la investigacién, sino también buenas practicas como lo son la
observancia de la integridad de las fuentes, la no adulteracién de datos, el respeto por las
ideas ajenas, y la correcta documentaciéon y declaracion de uso de fuentes y textos
bibliograficos.

6.1 Uso de fuentes y de textos bibliograficos.

Todo uso de fuentes y de textos bibliograficos, en cualquier formato, publicados o
inéditos, debe ser declarado y documentado al momento de realizar un ensayo, trabajo o
investigacion. Toda idea, informacién o juicio ajeno debe ser atribuido a su autor original
sin excepcion. Esto debe ser respetado tanto cuando el autor es citado literalmente, como
cuando es parafraseado. Aun en caso de parafrasis, debe indicarse siempre el autor
original y las referencias.

6.2 Acerca del plagio.
El plagio es una falta de extrema gravedad que compromete seriamente la integridad del
trabajo académico. Se define como plagio a la falta académica que ocurre cuando el
estudiante utiliza el trabajo de otra persona o institucién y lo presenta como propio. El
plagio se puede dar en los siguientes casos:
e C(itar textualmente cualquier parte de una fuente impresa o electrénica sin comillas
y sin la referencia precisa de su procedencia.
e Parafrasear cualquier parte de una fuente impresa o electronica sin la referencia
precisa de su procedencia.
e Ultilizar un punto de vista o una metodologia expuesta en una fuente impresa o
electroénica sin la referencia precisa de su procedencia.
e Copiar un trabajo presentado por otro estudiante.
e Presentar un trabajo escrito por otra persona como propio.
e Usar en un trabajo determinado textos propios que fueron elaborados para otras
circunstancias y obligaciones académicas sin la referencia precisa de su
procedencia.

Un trabajo académico es plagiado cuando incurre, en alguna de sus partes, en las practicas
arriba descritas, sin importar la extension del plagio.

El plagio y la suplantaciéon son considerados por el reglamento de la universidad como
faltas graves y gravisimas, respectivamente, y se aflade la sancion de nota minima a las
sanciones que se detallan en el reglamento y que se establecen mediante sumario.
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7. Normas y procedimientos de Titulacién

Una vez aprobadas todas las asignaturas del plan de estudios, se inicia el proceso de
egreso. Para esto, el estudiante debe seguir los siguientes pasos:

1. Verificar que estén todas las notas de las asignaturas a cursar, via intranet.
2. Cancelar el pago asociado a la titulacion.

Es recomendable no demorar en el proceso ya que después de un tiempo, se cambia

el estatus a “desertor” por no tener carga académica, lo que atrasara el proceso de
titulacién, una vez que se solicite.
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